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1.- INFORMACION SOBRE EL OBJETO DE LA LICITACION Y CONDICIONES
GENERALES.

1.1. BIENES, PATRIMONIO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO QUE DEBEN
SER PROTEGIDOS POR EL SERVICIO DE ASEGURAMIENTO, OBJETO DE
LA LICITACION:

El “Edificio en su totalidad”, sede del Tribunal Superior de Justicia, sito en calle
59 letra “A” (Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle 90, Colonia
Inalambrica de Mérida, Yucatan, sus “Contenidos”, conforme a lo descrito en el
Anexo Técnico.

1.2. COBERTURA DEL SEGURO PARA EL EDIFICIO SEDE DEL TRIBUNAL
SUPERIOR DE JUSTICIA, CON SUS CONTENIDOS:

1.2.1. Para efectos de esta Licitacion publica se presentaran las siguientes
sumas maximas aseguradas, asi como los riesgos y el porcentaje de primas
solicitado en cada rubro; no obstante lo anterior, no implica que se declare como
costo maximo del Edificio dicha cantidad.

% Basica de incendio, rayo y explosion, (sin deducible); naves aéreas, vehiculos y
humo (1 % de deduccion sobre el valor de reposicién al 100% sobre el valor de
reposicion de la perdida ocasionada por el siniestro) por $124°453,000.00 (ciento
veinticuatro millones cuatrocientos cincuenta y tres mil pesos 00/100 M.N.),
el cual se divide en Edificio $114°000,000.00 (ciento catorce millones de pesos
00/100 M.N.) y Bienes a la Intemperie por $10°453,000.00 (diez millones
cuatrocientos cincuenta y tres mil pesos 00/100 M.N.) (2% de deduccion sobre
el valor de reposicion de la perdida ocasionada por el siniestro) y que a su vez se
dividen en Aires Acondicionados por $6°662,000.00 (seis millones seiscientos
sesenta y dos mil pesos 00/100 M.N.) y bienes diversos por $3°791,000.00 (tres
millones setecientos noventa y un mil pesos 00/100 M.N.).

Los riesgos de la seccién anterior, con sus deducibles correspondientes aplican
igualmente para el concepto de Contenidos por $48°155,388.00 (cuarenta y
ocho millones ciento cincuenta y cinco mil trescientos ochenta y ocho pesos
00/100 M.N.), los cuales se dividen en Cuarto de Maquinas por $6°619,004.84
(seis millones seiscientos diecinueve mil cuatro pesos 84/100 M.N.),
Mobiliario por $6°800,000.00 (seis millones ochocientos mil pesos 00/100
M.N.), Equipo electrénico por $34°736,383.16 (treinta y cuatro millones
setecientos treinta y seis mil trescientos ochenta y tres pesos 16/100 M.N.),
que a su vez se divide en Equipos Fijos por $34°269,088.32 (treinta y cuatro
millones doscientos sesenta y nueve mil ochenta y ocho pesos 32/100 M.N.)
y Equipos Moviles por $467,294.84 (cuatrocientos sesenta y siete mil
doscientos noventa y cuatro pesos 84/100 M.N.) y se le agrega Seguro basico
incluyendo robo con y sin violencia, huracan, equipo movil y portétil, (2% de
deduccién del valor de reposicion del equipo afectado); los rubros que componen
los puntos de Bienes a la Intemperie y Contenidos se desglosan en el Anexo
Técnico;
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% Riesgos hidrometeoroldgicos, (2% de deduccion sobre el valor de reposicion
de la perdida ocasionada por el siniestro en el Edificio y bienes a la
intemperie y el 2% de deduccion sobre el valor de reposicion de la perdida
ocasionada por el siniestro en los contenidos. El Tribunal Superior de
Justicia aceptara no so6lo la cobertura de riesgo hidrometeoroldgico, sino
también propuestas de cobertura que den, a su juicio, similar proteccion, con
el fin de ponderar lo que mas le convenga en la relaciéon cobertura-riesgos-
prima;

% Riesgos sismo o terremoto, (2% de deduccién sobre el valor de reposicion
de la perdida ocasionada por el siniestro en el Edificio y bienes a la
intemperie y el 2% de deduccion sobre el valor de reposicion de la perdida
ocasionada por el siniestro en los contenidos. El Tribunal Superior de
Justicia aceptara no solo la cobertura de riesgo sismo o terremoto, sino
también propuestas de cobertura que den, a su juicio, similar proteccion, con
el fin de ponderar lo que mas le convenga en la relacion cobertura-riesgos-
prima;

% Rotura de maquinaria la cual incluye los equipos de aires acondicionados
por $6°662,000.00 (seis millones seiscientos sesenta y dos mil pesos
00/100 M.N.) y maquinaria del cuarto de maquinas por $6°619,004.84 (seis
millones seiscientos diecinueve mil cuatro pesos 84/100 M.N.), (2% de
deduccién del valor de reposicidn del equipo afectado), se realiza el
desglose de dichos equipos en el Anexo Técnico;

% Responsabilidad civil por $2°000,000.00 (dos millones de pesos 00/100
M.N.) con deducible maximo del 5% sobre toda y cada pérdida con minimo
de 100 dias salario minimo vigente en la Ciudad de México;

% Huelgas y alborotos populares;
% Objetos caidos del cielo;

% Rotura de cristales por $250,000.00 (doscientos cincuenta mil pesos
00/100 M.N.), (5% de deducible sobre la pérdida);

1.3. CONDICIONES GENERALES:

1.3.1. Que para mantener la integridad del edificio, el Departamento de
Mantenimiento del Tribunal Superior de Justicia requiere adquirir el
servicio de aseguramiento del edificio a que se refiere el punto 1.1 de
estas bases.

1.3.2. No se aceptaran propuestas parciales.

1.3.3. El inicio de la cobertura del servicio de aseguramiento sera del 31 de
marzo del afio 2022 y la fecha de terminacién sera el 31 de marzo del
ano 2023, en ambos casos a las 12:00 horas.

1.3.4. La podliza motivo de esta licitacion deberd ser entregada en el
Departamento de Mantenimiento del Tribunal Superior de Justicia, en el
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edificio sede del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan,
sito en calle 59 letra “A” (Avenida Jacinto Canek), nimero 605, por calle
90, Colonia Inalambrica, C. P. 97069, de la ciudad de Mérida, Yucatan,
a mas tardar a las 14:00 horas del 30 de marzo del afio 2022.

1.3.5. El pago del costo del aseguramiento se hara en una sola exhibicion a
los diez dias de iniciada la vigencia y a la presentacion de la factura
correspondiente.

1.3.6. Los proveedores deberan formular la cotizacion conforme a las
coberturas solicitadas.

1.3.7. Presentar las Condiciones Generales con que se compromete a prestar
el servicio de aseguramiento al objeto descrito en el punto 1.1 de estas
bases y, en su caso, las excepciones.

1.3.8. El equipo electronico, los bienes a la intemperie y la maquinaria del
cuarto de maquinas a asegurar es el que se relaciona en el Anexo
Técnico de estas bases.

1.3.9. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica
del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan resolvera en el
acto de fallo sobre las condiciones generales ofrecidas por los
proveedores, que sean diversas a las establecidas en estas bases, en
consideracion a la propuesta que le resulte mas conveniente. Las
condiciones que los proveedores participantes ofrezcan de manera
adicional a las solicitadas en estas bases constituyen la materia de la
competencia de los participantes en este proceso de licitacion.

1.3.10. Todos los actos que se realicen con motivo de esta licitacion se
llevaran a cabo en el edificio sede del Tribunal Superior de Justicia, sito
en calle 59 letra “A” (Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle
90, Colonia Inalambrica, C. P. 97069, de esta ciudad.

1.3.11. Si derivado de la evaluacién y aplicando los criterios de seleccién que
estipula el articulo 39 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan, se obtuviera un empate de dos 0 mas
propuestas, la adjudicacion se efectuara en favor del proveedor que
resulte ganador del sorteo manual por insaculacion.

1.3.12. Para inscribirse los interesados deberan adquirir las bases que tendran un
costo de $1,500.00 (un mil quinientos pesos 00/100 M.N.). La compra de las
bases es requisito obligatorio para participar en la licitacion.

1.3.13. Para participar sera requisito estar inscrito en el Padron de
Proveedores del Tribunal Superior de Justicia o en el Padrén de
Proveedores del Consejo de la Judicatura. En caso de no estar inscrito
debera presentar la documentacion a que se refiere el articulo 45 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra
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Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan mas
tardar en la fecha limite para adquirir las bases. El formato aprobado
por la Unidad de Administracion se denomina “Solicitud de Registro al

Padrén de Proveedores” descargable en
https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/FormatolnscripcionPF_V01201
8.pdf (para personas fisicas) y

https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/FormatolnscripcionPM V01201
8.pdf (para personas morales)

El Comité de Adquisiciones del Tribunal Superior de Justicia solo
otorgara reconocimiento a las inscripciones del Padrén de
Proveedores del Consejo de la Judicatura, cuando se advierta que al
momento de la inscripcién existio identidad entre los requisitos
solicitados en aquel, y los previstos en el articulo 45 del Reglamento
de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del
Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan.

El objeto social de la empresa o giro de la actividad del proveedor,
debera ser congruente con el objeto de esta licitacion.

1.3.14. La totalidad de los servicios objeto de la presente licitacion seran
adjudicados a un sélo proveedor.

1.3.15. No seran aceptadas propuestas presentadas a través de medios
electronicos de comunicacion.

1.3.16. En casos extraordinarios y a solicitud expresa del Tribunal Superior de
Justicia, el proveedor al que se le adjudique la pdliza otorgara la
cobertura de aseguramiento a los mismos precios y condiciones
contratadas, hasta por tres meses mas después de concluida la poliza.

1.3.17. Tratdandose de personas morales que hayan implementado una
politica de integridad, deberan manifestar los elementos con que
cuentan en términos de lo establecido en el articulo 25 de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, para los efectos del
articulo 21 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de Yucatan.

1.3.18. En todos los actos de la presente licitacion los participantes se
sujetaran a las medidas de higiene y prevencion establecidas en el
Protocolo ante el retorno ordenado de funciones y actuaciones
jurisdiccionales 'y administrativas al coronavirus SARS-COV-2
consultable en:
https://www.poderjudicialyucatan.gob.mx/pages/accionescovid/avisos/ProtocoloRet
ornoOrdenado.pdf.

1.3.19. Las demas que establecen estas bases.

La falta de sujecion a estas condiciones generales en las propuestas de los
proveedores participantes sera causa de descalificacion.


https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/FormatoInscripcionPF_V012018.pdf
https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/FormatoInscripcionPF_V012018.pdf
https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/FormatoInscripcionPM_V012018.pdf
https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/FormatoInscripcionPM_V012018.pdf
https://www.poderjudicialyucatan.gob.mx/pages/accionescovid/avisos/ProtocoloRetornoOrdenado.pdf
https://www.poderjudicialyucatan.gob.mx/pages/accionescovid/avisos/ProtocoloRetornoOrdenado.pdf
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2.- PROVEEDORES CALIFICADOS.

2.1. No podran presentar propuestas las personas fisicas o morales que se
encuentren en los supuestos del articulo 16 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan con la finalidad de prevenir un conflicto de interés.

Para estos efectos, los participantes deberan presentar manifestacion, bajo protesta
de decir verdad firmada por el representante legal, de que no se encuentran impedidas
de participacion en los términos del articulo 16 del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de
Yucatan. La falsedad en la manifestacion requerida por escrito, sera sancionada en
los términos de ley.

3.- FECHA, HORA Y LUGAR PARA LA VISITA DE INSPECCION FiSICA DEL
EDIFICIO.

3.1. Los participantes deberan presentarse en el Departamento de Mantenimiento
para efectuar una visita de inspeccion al edificio referido en el punto 1.1 que antecede,
en el lugar en que se ubica, el 09 de marzo del afo 2022, a las 09:00 horas. Una vez
retirada la lista de asistencia e iniciada la visita, no se permitira la incorporacion de
ningun proveedor.

La asistencia de todos los participantes o representantes, en su caso, a la visita
de inspeccidn es de caracter obligatorio; en caso de no hacerlo asi, sera causa
suficiente para_su_descalificacion por parte del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del
Estado de Yucatan.

Al término de la visita se levantara una minuta pormenorizada, firmandola los que en
ella intervengan, las que se agregaran como parte integrante de estas bases.

4.- JUNTA DE ACLARACIONES.

4.1. Las solicitudes para participar en la junta de aclaraciones, con las dudas que los
proveedores quieran les sean aclaradas, las deberan presentar por escrito firmado de
manera autdgrafa por el representante legal y en un CD o USB en la recepcion de la
Unidad de Administracion ubicada en el edificio sede del Tribunal Superior de Justicia,
a mas tardar a las 15:00 horas del 16 de marzo del afo 2022. No se aceptaran
proposiciones que pretendan modificar las bases de la licitacion.

4.2. La convocante celebrara la junta de aclaraciones en el edificio sede del Tribunal
Superior de Justicia, a las 13:00 horas del 18 de marzo del afo 2022, con el propésito
de aclarar las dudas que hayan sido recibidas, en relacién con el servicio objeto de la
licitacion y estas bases.

Las personas que representen a los proveedores en la junta de aclaraciones deberan
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presentar una carta poder original expedida por el representante legal del proveedor
o exhibir copia certificada de la escritura publica con la que acredite tener capacidad
legal para representarlo, y copia de un documento de identificacion con fotografia
junto con el original para el unico efecto de cotejarlo. Solo tendran derecho a voz los
facultados legalmente para representar al proveedor.

Al término de la junta de aclaraciones se levantara acta pormenorizada de las
aclaraciones realizadas, firmandola los que en ella intervengan, las que se agregaran
como parte integrante de estas bases.

Si algun proveedor registrado no asistiere a la junta de aclaraciones, lo tratado,
determinado, informado, cuantificado o acordado en ellas se entendera aceptado y le
sera de cumplimiento obligatorio, por lo que debera recabar el acta correspondiente y
manifestar el conocimiento de su contenido y su aceptacion plena, en la forma
establecida en estas bases, de conformidad con el articulo 33 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan.

5.- DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA.

Toda la documentacién que se solicita debera presentarse en la forma y orden indicado
con cada hoja foliada a fin de facilitar la revision.

Todos y cada uno de los documentos deberan ostentar una caratula con el numero
del documento correspondiente, conforme a la numeracion establecida en los puntos
del 5.1 al 5.3 de estas bases.

La propuesta no debera contener textos entre lineas, ni raspaduras, ni enmendaduras.
No se aceptara hacer correcciones en el acto de apertura de propuestas.

La propuesta que presenten los proveedores, documentos anexos y toda la
correspondencia y documentos relativos a ella que intercambien los proveedores y el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan, deberan redactarse en idioma espanol;
en todo caso, cualquier material impreso que proporcionen los proveedores podra
estar escrito en otro idioma, pero en ese caso debera acompafarse su traduccion al
espanol.

El proveedor presentara los documentos integrantes de su propuesta, de preferencia
en papel membretado, foliados, impresos y con firmas autégrafas del representante
legal acreditado en todas y cada una de sus hojas.

Los formatos de los anexos de las propuestas técnica y econémica que son solicitados
en estas bases y que no se proporcionan, podran ser formulados por el proveedor
libremente.

5.1. DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA Y LEGAL.

Documento 1. Copia simple de la resolucioén vigente de la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, mediante la que autorizé al proveedor participante a realizar
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operaciones de aseguramiento en los ramos que se licitan.

Documento 2. Escrito en que el proveedor manifiesta, bajo protesta de decir verdad, su
capital contable.

Documento 3. Copia simple de los estados financieros dictaminados del mas reciente
ejercicio fiscal y en caso de no estar obligados a dictaminarlos, presentara sus estados
financieros en copia simple, firmada por el Contador Publico responsable.

5.1.1. DOCUMENTOS QUE COMPRUEBAN SU CAPACIDAD TECNICA.

Documento 4. El proveedor presentara un escrito en el que, bajo protesta de decir
verdad, proporcionara de manera representativa la relacion de pdlizas vigentes que
hubiera emitido en los dos ultimos afios. (minimo cuatro pdlizas relacionadas en el
aseguramiento de bienes inmuebles).

Documento 5. El proveedor debera proporcionar, curriculum actualizado y firmado
por su representante legal.

Documento 6. Copia de la constancia que acredite su registro vigente al padrén de
proveedores del Tribunal Superior de Justicia o al Padrén de Proveedores del Consejo
de la Judicatura.

El Comité de Adquisiciones del Tribunal Superior de Justicia solo otorgara
reconocimiento a las inscripciones del Padron de Proveedores del Consejo de la
Judicatura, cuando se advierta que al momento de la inscripcion existio identidad entre
los requisitos solicitados en aquel, y los previstos en el articulo 45 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan.

El objeto social de la empresa o giro de la actividad del proveedor, debera ser
congruente con el objeto de esta licitacion.

Documento 7. Copia simple de la opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales
emitidas en sentido positivo por el Servicio de Administracion Tributaria, con una
antigiedad no mayor a un mes de la fecha de presentacion de la propuesta.

5.1.2. DECLARACIONES Y ACEPTACIONES ESCRITAS BAJO PROTESTA DE
DECIR VERDAD.

Documento 8. Formato UDAP 01 que contenga la declaracion del proveedor, bajo
protesta de decir verdad que no se encuentra en ninguno de los casos que legalmente
impedirian su participacion en la licitacion. Previo a la suscripcion del formato que se
indica en este parrafo debera consultar el listado de los servidores publicos que
intervienen en contrataciones publicas disponible en
IntegrantesComiteAdquisiciones20220117.pdf (tsjyuc.gob.mx)

Documento 9. Formato UDAP 02 que contenga la declaracién del proveedor, bajo
protesta de decir verdad que no tiene adeudos fiscales firmes a su cargo por
impuestos federales, distintos a ISAN (Impuesto Sobre Automadviles Nuevos) y por el
impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal del ejercicio 2021
(3 % sobre néominas).


https://www.tsjyuc.gob.mx/pdf/proveedores/IntegrantesComiteAdquisiciones20220117.pdf
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Documento 10. Carta compromiso en que declara, bajo protesta de decir verdad, que
no tiene juicios, demandas e interpelaciones legales por incumplimiento en la
ejecucion de polizas celebradas con terceros, de preferencia en papel membretado
del proveedor.

Documento 11. Carta de aceptacion de todas las condiciones establecidas en las
bases de esta licitacion de preferencia en papel membretado del proveedor.

Documento 12. Carta compromiso en que declara, bajo protesta de decir verdad, que
no se encuentra en reclamaciones pendientes de resolucion con esta institucion.

La documentacién administrativa y legal que los proveedores quieran les sea devuelta,
debera ser acompafnada con sus copias simples respectivas para que, previo cotejo
con los originales o copia certificada por Fedatario Publico, les sea devuelta. En el
escrito con que los presenten, los interesados deberan manifestar los documentos que
solicitan se les devuelvan.

La presentacion de todos y cada uno de estos documentos es indispensable y el no
proporcionarlos sera causa de que la propuesta sea desechada.

5.2. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA TECNICA.

Documento 13. Escrito que contenga la propuesta técnica, de preferencia en papel
membretado del proveedor, en el que se compromete expresamente a dar la
cobertura de aseguramiento del edificio a que se refiere el punto 1.1 y conforme los
rubros minimos de aseguramiento a que se refiere el punto 1.2 de estas bases, asi
como las demas ventajas, coberturas o endosos que ofrezcan sin costo. Este escrito
se acompanara del Anexo Técnico a que se refiere el punto 1.3.8 de las condiciones
generales de estas bases debidamente firmados en cada una de sus hojas. En su
caso, se afadira las coberturas adicionales que se propongan sin costo.

Documento 14. Escrito que contenga el clausulado completo de la péliza de seguros
y endosos que propongan, omitiendo los datos particulares del Tribunal Superior de
justicia, tal como sera entregada, en su caso. El clausulado y los endosos podran
anexarse al escrito, pero en este se debera explicar lo que es aplicable al
aseguramiento ofrecido y lo que no.

Documento 15. Declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, de que cuenta con
autorizacion vigente para prestar el aseguramiento objeto de esta licitacion, la
capacidad financiera y la infraestructura comercial, administrativa y de servicios para
ello, asi como, que cuentan con oficinas en la ciudad de Mérida con personal facultado
para la debida y oportuna atencion al Tribunal Superior de Justicia.

Documento 16. Escrito en el que se obligara a presentar la pdliza antes del inicio
de su vigencia o a garantizar por escrito de manera suficiente, con igual oportunidad,
que la cobertura del aseguramiento se iniciara en el dia y la hora sefialada, para el
caso de que se le adjudique la pdliza.

Documento 17. Escrito en que el proveedor establece los requisitos minimos de
informacion y documentacién que debera proporcionar el Tribunal Superior de Justicia
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para que le sea entregada la podliza de seguros a que se refieren estas bases, con
apego estricto al articulo 492 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, por lo
qgue no se aceptaran requisitos distintos a los legalmente establecidos.

Documento 18. Copias de estas bases, de la minuta de la visita de inspeccién y el
acta de la junta de aclaraciones debidamente firmados por el representante legal del
proveedor que hace la propuesta.

El cumplimiento de todos y cada uno de estos requisitos, y la inclusion de los
documentos y anexos indicados, es indispensable para la valoracion de las
propuestas técnicas y sera causa de que la propuesta sea desechada el no cumplirlos
o no integrarlos a la propuesta.

5.3. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA ECONOMICA.

Documento 19. Formato UDAP 04 en que el proveedor, cotizara las sumas
aseguradas. El precio de la prima neta por cada uno de los rubros de cobertura, el
total de la prima neta; el importe correspondiente al Impuesto al Valor Agregado (IVA)
y el monto total.

Los precios de las cotizaciones deberan estipularse en moneda nacional y no tener
mas de dos digitos después del punto decimal. En caso de discrepancia o errores
aritméticos entre los subtotales y el total sera descalificada la propuesta. El documento
debera estar firmado en todas y cada una de sus hojas por el representante legal.

Documento 20. Formato UDAP 07 en que el proveedor manifiesta su acuerdo con
las condiciones especificas y aceptacion de compromisos para esta licitacion.

La propuesta expresara que tendra validez obligatoria hasta el 31 de marzo del ano
2022 en que debera iniciarse la vigencia del aseguramiento del edificio enunciado en
el punto 1.1 de éstas bases. La propuesta cuyo periodo de validez sea mas corto que
el requerido por la convocante, sera rechazada por no ajustarse a los requisitos de la
licitacion.

El cumplimiento de todos y cada uno de estos requisitos, y la inclusion de los
documentos y anexos indicados, es indispensable para la valoracién de las
propuestas econdmicas y sera causa de que la propuesta sea desechada el no
cumplirlos o no integrarlos a la propuesta.

6.- LINEAMIENTOS PARA EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPUESTAS.

6.1. INDICACIONES GENERALES.

El representante legal del proveedor participante procurara presentarse con 30
minutos de anticipacion a la hora establecida, puesto que una vez iniciado el
acto de entrega y apertura de proposiciones, no se recibiran las propuestas de
los proveedores que hayan llegado después de la hora seialada.

Con el objeto de mantener orden y respeto en los actos, queda prohibido el uso
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de teléfonos celulares en el interior de la sede del evento, una vez iniciado éste.

Aparte del representante facultado legalmente para presentar la proposicién, unico
con derecho a voz, cualquier otro asistente que manifieste su interés de estar presente
en dichos actos podra asistir con la condicién de que deberan registrar su asistencia,
pero deberan abstenerse de intervenir en cualquier forma en los mismos.

Podran estar presentes en el acto de apertura de proposiciones los representantes de
cada proveedor participante, pero Unicamente tendra derecho a voz el facultado
legalmente para presentar la proposicion.

No sera motivo de descalificacion el que un participante se ausente del evento,
siempre y cuando hubiere presentado su proposicion conforme a lo indicado en estas
bases. En este caso se pondra a disposicion del participante, en las oficinas del
Tribunal Superior de Justicia, el acta respectiva.

El procedimiento descrito en el parrafo anterior sustituye a la notificacion personal a
los proveedores.

6.2. FORMATO Y FIRMA DE LAS PROPUESTAS.

Las propuestas deberan ser dirigidas al Abogado Ricardo de Jesus Avila Heredia,
Presidente del Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura del Poder
Judicial del Estado de Yucatan.

Los documentos integrantes de la propuesta seran presentados en dos sobres
cerrados y rotulados, de la manera siguiente:

A) Un sobre cerrado cuyo contenido sera la documentacién administrativa y legal y
la propuesta técnica.

B) Un sobre cerrado que contenga la propuesta econémica.

Cada sobre contendra la documentacién correspondiente a su titulo, conforme a lo
establecido en los puntos 5.1 al 5.3 respectivamente, de estas bases. A su vez,
ambos sobres deberan integrarse en un solo sobre cerrado en forma inviolable,
que para su debida identificacion y evitar confusion en la apertura, debera ser rotulado
considerando los datos correspondientes, segun se relacionan a continuacion:

LICITACION PUBLICA NUMERO “PODJUDTSJ-CA 05/2022".
PROPOSICION DE: (NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL PROVEEDOR)
CONTENIDO: PROPUESTA TECNICA — ECONOMICA.
6.3. FECHA Y LUGAR DE PRESENTACION.

Las propuestas técnicas y econdmicas deberan ser recibidas por el Comité de
Adquisiciones, del Tribunal Superior de Justicia del Estado de conformidad con lo
sefalado en el articulo 36 Apartado A fraccion | del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan, en el acto de entrega y apertura de propuestas, que se llevara a cabo a
las 13:00 horas del 24 de marzo del ano 2022, en el Auditorio “Victor Manuel Cervera
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Pacheco” del Tribunal Superior de Justicia del Estado ubicada en calle 59 letra “A”
(Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle 90, Colonia Inalambrica, de la ciudad
de Mérida, Yucatan.

Previamente a la hora sefialada para el acto, los representantes legales de los
proveedores deberan registrarse en la lista de asistencia en la que asentaran sus
nombres completos.

La presentacion y apertura de proposiciones, se llevara a cabo ante el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan mediante dos etapas, de conformidad con el articulo 36
del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del
Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan.

En la primera etapa los proveedores entregaran el sobre cerrado, a que se refiere el punto
6.2 de estas bases. Seguidamente, se procedera a la apertura de los sobres conteniendo
la documentacion administrativa y legal, y las propuestas técnicas.

En la segunda etapa se abriran los sobres conteniendo las propuestas econémicas de los
proveedores cuyas propuestas técnicas no hubieran sido desechadas en la primera etapa.

7.- PROCEDIMIENTO PARA LOS ACTOS DE APERTURA Y REVISION DE LAS
PROPUESTAS, Y FALLO DE LA ADJUDICACION.

7.1. LINEAMIENTOS DE LAS SESIONES.

El acto de apertura de las propuestas técnicas y econémicas se realizara ante el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan, en el Auditorio “Victor Manuel Cervera
Pacheco” del Tribunal Superior de Justicia del Estado, sito en calle 59 letra “A”
(Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle 90, Colonia Inalambrica, de la ciudad
de Mérida, Yucatan.

El acto de fallo se realizara ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, en
el Auditorio “Victor Manuel Cervera Pacheco” del Tribunal Superior de Justicia del
Estado, sito en calle 59 letra “A” (Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle 90,
Colonia Inalambrica, de la ciudad de Mérida, Yucatan.

Las personas que representen a los proveedores en los actos de apertura de las
propuestas técnicas y economicas, y de fallo deberan presentar una carta poder
original expedida por el representante legal del proveedor o exhibir copia certificada
de la escritura publica con la que acredite tener capacidad legal para representarlo, y
copia de un documento de identificacion con fotografia, expedido por institucién oficial
junto con el original para el unico efecto de cotejarlo.

En dichos actos, por parte de los proveedores podran estar presentes los
representantes de cada proveedor participante, pero unicamente tendra derecho a
voz, el facultado legalmente para presentar la proposicion; siempre que previamente
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se hubieren registrado con sus nombres completos en la lista de asistencia e
identificado debidamente.

Al iniciar el acto correspondiente se cerraran las puertas del recinto donde se realice
y no se permitira la entrada de ningun otro proveedor o asistente, ni se admitira
documentacion faltante o complementaria.

De las sesiones con motivo de esta licitacion se levantaran las actas correspondientes
que deberan ser firmadas por todos los servidores publicos y proveedores que
participen en ellas, entregandose una copia de la misma a cada uno de los
proveedores. El hecho de que un proveedor no las firme se hara constar en el acta
pero no producira efecto legal alguno, por lo que el contenido de las actas sera valido
para los efectos legales y administrativos que procedan.

7.2. PRIMERA ETAPA.

En la primera etapa se procedera a pasar lista de asistencia y al ser nombrados, cada
proveedor entregara el sobre cerrado, a que se refiere el punto 6.2 de estas bases,
inmediatamente se abrira el sobre soélo para analizar y evaluar la documentacion
administrativa y legal y el de la propuesta técnica exclusivamente. Seran desechadas
las propuestas que hayan omitido la presentacion de alguno o algunos de los
documentos o cumplir los requisitos exigidos en la convocatoria o estas bases. Las
propuestas técnicas seran firmadas por el Presidente o el Secretario Ejecutivo de
conformidad con el articulo 36 inciso A) fraccion Il del Reglamento de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan.

Las propuestas presentadas deberan estar firmadas autdégrafamente por los
proveedores o sus representantes legales debidamente acreditados.

Se debera tener especial cuidado que entre los documentos que integran la propuesta
técnica no quede sefialado el monto de la propuesta econdémica, para que este valor
solamente se conozca hasta la segunda etapa. Sera causa de descalificacion del
proveedor incluir en la propuesta técnica datos econémicos que permitan conocer la
propuesta econémica.

En caso de desechar la propuesta técnica no se dara lectura a las propuestas
econdmicas presentadas. Las propuestas técnicas desechadas quedaran en custodia
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan y seran devueltas por el convocante,
transcurridos 10 (diez) dias habiles después de concluido el proceso de adjudicacion.

7.3. SEGUNDA ETAPA.

En la segunda etapa, se procedera a la apertura de las propuestas econémicas de los
proveedores cuyas propuestas técnicas no hubieren sido desechadas en la primera
etapa y se informara de viva voz su contenido a los presentes. En caso de que algun
proveedor no presente su propuesta econdémica segun lo establecido en estas bases,
sera descalificado. A continuaciéon seran firmadas las propuestas econémicas por el
Presidente o el Secretario Ejecutivo de conformidad con el articulo 36 inciso B) fraccion
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Il del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del
Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan.

Las propuestas presentadas deberan estar firmadas autdografamente por los
proveedores o sus representantes legales debidamente acreditados.

Se levantara acta haciendo constar las propuestas aceptadas provisionalmente hasta
la emisidn del dictamen correspondiente y las que hubieran sido desechadas o
descalificadas, sefalando los motivos, asi como la fecha, lugar y hora en que se dara
a conocer el fallo.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan realizara el analisis y evaluacion detallada
de las propuestas y la formulacion del dictamen definitivo para el acto de fallo.

7.4. FALLO.

La decision del fallo en esta licitacion y la adjudicacion de la pdliza correspondiente,
se emitira a las 14:15 horas del 29 de marzo del afio 2022; todo lo acontecido se
asentara en el acta correspondiente la cual sera firmada y se le entregara una copia a
los proveedores presentes.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan, con base en el analisis comparativo de
las propuestas admitidas y en la disponibilidad presupuestal del Tribunal Superior de
Justicia, emitird un dictamen que abarcard tanto las propuestas técnica como
econdmica, en el que fundamentara su fallo, con base a los criterios de seleccién a
que se refiere el articulo 39 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan.

Si derivado de la evaluacion y aplicando los criterios de seleccion que estipula el
articulo 39 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra
Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, se obtuviera un
empate de dos o mas propuestas, la adjudicacion se efectuara en favor del proveedor
que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre la convocante en
el propio acto del fallo, el cual consistira en la participacion de una boleta por cada
propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se extraera una
boleta que resultara el proveedor ganador.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan, no adjudicara la pdliza cuando las
posturas presentadas no fueran aceptables o estén por encima de los precios del
mercado.

8.- CAUSAS DE DESCALIFICACION.

Podra descalificarse a los concursantes que incurran en alguna de las siguientes
irregularidades:

A) Que existan dos proveedores que estén representados por una misma persona

13
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0 que sus accionistas sean los mismos;

B) Falta de cumplimiento de cualquiera de los requisitos establecidos en las bases
del concurso;

C) Sise comprueba que el proveedor hubiere acordado con otros elevar los precios
del servicio objeto de la licitacién y cualquier violacion a las disposiciones legales
correspondientes;

D) Que las propuestas estén escritas total o parcialmente con un medio deleble;

E) Que las propuestas presenten alteraciones o enmiendas. Que sus importes o
precios no estén claros de manera que creen duda o confusién o contravengan los
requisitos solicitados;

F) Que se demuestre que el proveedor ha declarado falsamente;
G) NO haber realizado la visita a las instalaciones, de conformidad con el punto 3.1.;

H) Que sobreviniera cualquiera de las causas estipuladas en el articulo 16 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan;

) Que su propuesta econémica se encuentre fuera de los precios del mercado; vy,

J) Cuando se compruebe que los proveedores participantes tienen vinculos o relaciones
de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco con los servidores
publicos que intervienen en la tramitacion, atencion y resolucion de las contrataciones
publicas que pudieran actualizar conflicto de interés.

9.- CAUSAS POR LAS QUE SE DECLARA DESIERTA LA LICITACION.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan podra declarar desierta la licitacion en los
casos siguientes:

A) Que ninguna de las propuestas presentadas reuna los requisitos
establecidos en las bases de la licitacién o que sus precios y/o otras condiciones no
sean aceptables;

B) Que no haya personas fisicas o morales que se registren para participar; vy,

C) Que ningun proveedor registrado se presente al acto de entrega de la
documentacién administrativa y legal y presentacién de propuestas técnicas y
economicas.

10.- CAUSAS POR LAS QUE SE PODRA CANCELAR LA LICITACION.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan podra cancelar la licitacion, por las causas
siguientes:

14
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A) Causa fortuita o de fuerza mayor; vy,
B) Porque declare justificadamente la extincion de la necesidad.

En estos casos se devolvera a los proveedores el precio de adquisicion de estas bases.

11.- ANALISIS Y EVALUACION. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DE LA
POLIZA.

11.1. CRITERIOS DE EVALUACION.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan determinara si las propuestas se ajustan
sustancialmente a los requisitos fijados para la licitacion, procediendo a su analisis y
utilizando los siguientes parametros:

A) El cumplimiento de la presentacion por parte de los proveedores de todos los
elementos documentales aportados en sus propuestas y si con estos acreditaron
debidamente el objeto con que fueron solicitados;

B) La propuesta debera satisfacer el aseguramiento del bien inmueble a que se refiere
el punto 1.1 de estas bases;

C) El cumplimiento de las coberturas a que se refiere el punto 1.2 de estas bases; vy,

D) El cumplimiento y aceptacion de las Condiciones Generales estipuladas en el
punto 1.3 y los demas requisitos establecidos en estas bases.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por el Tribunal Superior
de Justicia que tengan por objeto facilitar la presentacion de las proposiciones vy
agilizar la conduccion de los actos de la licitacién, asi como cualquier otro requisito
cuyo incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las propuestas; la
inobservancia por parte de los proveedores respecto a dichas condiciones 6 requisitos
no sera motivo para desechar sus propuestas.

11.2. CRITERIOS DE SELECCION.

La seleccion del ganador se hara tomando en cuenta los siguientes factores, de
conformidad con el articulo 39 del Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan:

A) El precio del bien, arrendamiento o servicio.
B) La calidad del bien o servicio.

C) Los montos del precio.

D) Las condiciones de pago.

E) La capacidad y experiencia del proveedor.

F) El tiempo y condiciones de entrega.
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Las propuestas que cumplan los requisitos de la convocatoria y estas bases, seran evaluadas
comparativamente de acuerdo con el analisis indicado.

El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan, adjudicara el aseguramiento total a una
sola de las aseguradoras participantes en el proceso de licitacion.

La convocante se reserva el derecho de visitar por conducto de su personal, las
instalaciones de los proveedores a fin de constatar su capacidad administrativa y
técnica.

12.- ADJUDICACION DE LA POLIZA

El fallo respectivo se hara en la forma y términos que senala el Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan, el 29 de marzo del afio 2022, a las 14:15 horas.

Sera requisito para la adjudicacion de la péliza al proveedor, que este se encuentre
previamente inscrito en el Padrén de Proveedores del Tribunal o en el Padrén de
Proveedores del Consejo de la Judicatura. Dicha inscripcidon sera gratuita.

El Comité de Adquisiciones del Tribunal Superior de Justicia solo otorgara
reconocimiento a las inscripciones del Padrén de Proveedores del Consejo de la
Judicatura, cuando se advierta que al momento de la inscripcién existié identidad
entre los requisitos solicitados en aquel, y los previstos en el articulo 45 del
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal
Superior de Justicia del Estado de Yucatan.

El objeto social de la empresa o giro de la actividad del proveedor, debera ser
congruente con el objeto de esta licitacion.

13. ENTREGA DE LA POLIZA.

El Proveedor que hubiere resultado ganador debera entregar la pdliza en el
Departamento de Mantenimiento del Tribunal Superior de Justicia, en el edificio sede
del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, sito en calle 59 letra “A”
(Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle 90, Colonia Inalambrica, C. P. 97069,
de la ciudad de Mérida, Yucatan, a mas tardar a las 14:00 horas del 30 de marzo del
ano 2022.

14.- FORMA DE PAGO.

El Tribunal Superior de Justicia pagara la prima correspondiente a la aseguradora a
la que se le asigne la pdliza, dentro de los 10 dias habiles siguientes al inicio de la
vigencia del aseguramiento y a la presentacion de la factura correspondiente.
Adicionalmente, sera requisito para efectuar el pago que se haya entregado la pdliza
0, en su defecto, la constancia de aseguramiento.
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15. IDIOMA.

La propuesta que presenten los proveedores y toda la correspondencia y documentos
relativos a ella que intercambien los proveedores y el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado
de Yucatan, deberan redactarse en idioma espafiol; en todo caso, cualquier material
impreso que proporcionen los proveedores podra estar escrito en otro idioma,
presentando en ese caso una traduccion al espafiol.

16. COBERTURA ADICIONALES.

En casos extraordinarios y a solicitud expresa del Tribunal Superior de Justicia, el
proveedor al que se le adjudique la pdliza otorgara la cobertura de aseguramiento a
los mismos precios y condiciones contratadas, hasta por tres meses mas después de
concluida la pdliza.

17.- REVOCACION DE LA ADJUDICACION.

Si el proveedor, una vez asignada la pdliza, se niega a otorgar la cobertura o no lo
hace en la fecha establecida, se considerara revocada la adjudicacién de la pdliza.

18.- RECURSO DE INCONFORMIDAD.

Los participantes en la licitacién podran interponer el recurso de inconformidad,
mismo que debera estar dirigido al Tribunal Superior de Justicia y presentado ante la
Unidad de Administracion, dentro de los cinco dias habiles siguientes al acto de fallo
del concurso, 0, a que el inconforme tenga conocimiento de éste. Precluye el derecho
del interesado a inconformarse, en caso de que transcurra dicho plazo sin que
presente su inconformidad. En el escrito deberan manifestar, “bajo protesta de decir
verdad”, los hechos que les consten relativos al acto u omision que impugnan y las
pruebas que sustenten su peticion.

El recurso se tramitara en términos de los articulos 57, 58 y 59 del Reglamento de
Adquisiciones, Arrendamientos, Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de
Justicia del Estado de Yucatan.

19.- PRESENTACION DE QUEJAS Y DENUNCIAS POR PRESUNTAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS

Se hace de su conocimiento que la presentacion de cualquier queja o denuncia por
presuntas faltas administrativas cometidas por personas servidoras publicas del
Tribunal Superior de Justicia del Estado, relacionadas con los procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos, servicios y obra publica, puede realizarse por escrito
ante el Departamento de Contraloria Interna de este Tribunal, ubicado en la planta
baja, del edificio sede del Tribunal Superior de Justicia, sito en calle 59 letra “A”
(Avenida Jacinto Canek), numero 605, por calle 90, Colonia Inalambrica, C.P. 97069,
de la ciudad de Mérida, Yucatan, con numero telefénico 9300650 extension 4906, en
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dias habiles y en horario de lunes a viernes de 08:00 a 15:00 horas, o bien a través
de los buzones instalados en el edificio del Tribunal Superior de Justicia, uno a un
costado de la Sala de Juicios Orales y el otro a un costado del auditorio “Victor Manuel
Cervera Pacheco” y en el correo electrénico contraloria.tsi@tsjyuc.gob.mx.

El Cédigo de Etica y Conducta del Tribunal Superior de Justicia puede ser consultado
en la siguiente liga o] link
https://www.poderjudicialyucatan.gob.mx/publicaciones/micrositio/
pdf/revistas/revistad9/pdf/notal.pdf

20.- DE LAS ATRIBUCIONES DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA.

Las cuestiones no previstas en el Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos,
Servicios y Obra Publica del Tribunal Superior de Justicia del Estado de Yucatan, en
las presentes bases, las conocera y resolvera en uso de sus facultades legales, el
Pleno del Tribunal Superior de Justicia.

Mérida, Yucatan, a 02 de marzo de 2022.
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